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I. Inscription entreprise

1. Premiere étape : Faire une demande de compte entreprise pour le site Forum
Emploi 2018 de France Alumni

Ouvrez votre navigateur et visiter le site a I'adresse suivante : http://job.campusfrancechine.org

La page suivante s’affiche :
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Se connecter par :

Dans la barre de navigation en haut, cliquez sur « Entreprises » puis sur « Formulaire d’inscription » comme
indiqué sur la capture d’écran suivante :
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Se connecter par !
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Le formulaire d’inscription suivant s’affiche :


http://job.campusfrancechine.org/

Demande de compte entreprise

Information du contact
Pronom on Pinyin * Hom de tamile en Pinyin *
Prénom chinos en catactéses * HNom chinois en catactéres *

Numéra de tesephone *

Mirveny de Loty

information de l'entreprise
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quj) de participation souhaitee(s) *
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Descriptif de Fentrepeise (CH)
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Site mtornat
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Adresse

A
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(CCIFC)

Veuillez remplir les différents champs de formulaires.




Une fois votre saisie terminée, il vous pourrez obtenir un récapitulatif de votre demande, comme indiqué sur
la capture suivante.

A Le Ferum Prograsvme Candidats Entreprises Offres domplol Confactez-nous

.
RECAPITULATIF

Ville Tanif
Information du contact
Hom cormplet (FRAENG) Shangt 6000
O TR 2Tl 14 i
John Senany
Nom compiet (CH) -
e Wuhat
Tatal 13380

Titre/ poste de [a personne comact

Wi Soumettre votre demande

Emall Modifier votre demande

Si toutes les informations sont correctes, cliquez sur « Soumettre votre demande », sinon cliquez sur
« Modifier votre demande. »

Une fois cliqué sur « Soumettre votre demande » Le message de confirmation suivant s’affiche :
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Vous recevrez également I'email de confirmation suivant, qui sera envoyé a I'adresse mail renseignée dans
« Information du contact »
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Bienvenue sur Forum Emplol 2018
Votre demande est en cours de validation
Vious pouvez sulvre 3 tout instant votre damande de compte en diguant sur Ben sulvant
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A cet instant, votre demande de compte est en cours de validation.
Vous recevrez une notification si votre demande de compte est approuvée ou refusée.

Vous pouvez suivre a tout instant votre demande de compte en cliquant sur le lien de suivi inclus dans le
mail.
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2. Deuxieme étape : Paiement des frais d’inscriptions.

NB : Cette étape est présente uniquement pour les entreprises qui demandent de participer au Forum
Emploi de Pékin, Shanghai, ou Canton.

Une fois votre demande de compte validé, vous recevrez un email contenant les informations de paiement.

Bienvenue au Forum Emploi de France Alumni !
Votre demande de compte pour I'entreprise Entreprise a été acceptée.

Veuillez trouver ci-dessous le récapitulatif du paiement a effectuer :

Forum ‘ Montant
Pékin ‘ 6000
Shanghai ‘ 6000
Canton 1380
Chengdu | 0
Shenyang ‘ 0
Wuhan 0
Total (CNY) | 13380

Le paiement doit étre effectué a:

Par WeChat Par virement bancaire

Titulaire du compte :

A TEEEIES
a 1’7&{5 S'Z{TJ- Banque:
Wechat Payment T REBRAERT

BIC:
10210000 4164

N° compte:
02000 41609014414080

Une fois le paiement effectué, veuillez-vous rendre sur le lien suivant
http://iob.campusfrancechine.org/app_dev.php/fr/request/company/follow
/1/dcca206324018c55c12d9d52318ac 74 et cliquez sur "Notifier que le paiement a été effectué”

Merci

Une fois que le paiement effectué, veuillez-vous rendre sur le lien du suivi de votre demande de compte et
cliquer sur « Notifier que le paiement a été effectué »




RECAPITULATIF ——
Notifier quae le paiemant a été effoctué
Création de
ta demande
Information du contact de compte
entreprise
Hom compliet (FR/ENG)
John Smith
La CCIFC a
Norn complet (CN) validé la
2k demande
de comple
Titre/poste de la personne contact entreprise
30
Email
john smith@entrepnes com :2 — @
tauméro de teléphane paiement
18612137415 _—
La personne de contact est-elle cefie qui regoit les candidatures aux offres demplol ?
Ne recews les candidatures aux offres gemplol La CCIFC a
confirmé
5 avolr r
Information de l'entreprise e :mff,:m
Nomn de fentreprese (FR/ENG)
Entreprise Les
administrat
prom e Disiepces (00 ont validé
= la création
du compte
Descriptit de lentreprise (FR/ENG) entreprise
Descnptif de Tentreprise

Une fois que vous aurez notifié du paiement, vous pourrez constater que le statut est devenu « En attente
de la confirmation de paiement CCIFC ».

Une fois le paiement regu, vous recevrez une notification par email lorsque votre compte sera créé.



3. Troisieme étape : Obtention de vos informations de connexion.

Une fois votre compte créé, vous recevrez par email vos informations de connexion.

Forum Emploi 2018

Le compte de I'entreprise Entreprise a été créé
Nous vous invitons 3 vous connecter avec les informations suivantes :
Email :

john.smith@entreprise.com

Password :

4d30668210

Vous pouvez vous connecter au site Forum Emploi par le lien suivant :
http:/job.campusfrancechine.org/app_dev.php/fr/login

Merci

II. Connection au compte entreprise
Pour vous connecter a votre compte Entreprise sur le site Forum Emploi 2018 :

Ouvrez votre navigateur et visiter le site a 'adresse suivante : http://job.campusfrancechine.org

Puis entrez informations de connexion :

F. ] Lo Forum Programme Candidats Entreprises Offres demploi Contactez-nocs Formuleire d'inscription Se connecter

Se connecter par :

Se connecter

Mot de passe oullié

Sinscnre


http://job.campusfrancechine.org/

Une fois connecté, vous serez redirigé vers la page suivante :

~ Le Foram Programme Candidats Entreprises Offres dermplol Contactez-nous Entreprise -

Espace Entreprise

Taltowu de Dord

Vo o1 auitar % page seitrepe s

Offres desrplod

Publies une offre d emplos

Candidatls

Vour e prudiddata g

Vous pouvez également accéder a tout moment au menu de I’'entreprise en cliquant le menu en haut a
droite.

1. Ausujet du menu:
- Tableau de bord : contient un résumé des informations liés a votre compte, tels que vos offres
d’emplois et la liste des candidats qui ont postulé a vos offres.

- Voir et éditer la page entreprise : la page entreprise est la page que les candidats peuvent consulter.
Vous pouvez également éditer les informations liés a votre entreprise sur cette page.

- Publier une offre d’emploi : Cette page contient un formulaire qui vous permet de publier une offre
d’emploi

- Voir mes offres publiées : Cette page contient les offres d’emplois que vous avez publié vous-méme
- Voir la liste des offres publiées : Cette page contient toutes les offres d’emplois liées a I'entreprise

- Voir les candidats qui ont postulés : Sur cette page vous pourrez consulter tous les profiles
candidats qui ont postulés au offres d’emplois postés par I'entreprise

- CVtheque : Contient tous les profils des candidats enregistrés sur le site

- Options du compte : Ici figurent fonctionnalités vous permettant de changer votre email, votre mot
de passe, ou de lier votre compte WeChat.
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III. Gestion du compte entreprise

1. Comment publier une offre d’emploi ?
Via le menu en haut a droite, veuillez cliquer sur « Publier une offre d’emploi »

La page suivante s’affiche :

PUBLIER UNE OFFRE D'EMPLOI

Cette offre demnploi est 4 destination du/des Forum(s) emploi de - *
|[Pékin]

Intitulé du poste *

Assistant RH

Pays*
=]
ville *
Beig

Fonction *

||>-cResscume5h.|rr‘£ines| |

Sectours dactivité

| <Pumcemcte] |

w’ ! mm‘ &
Pramisr emploi E

Type de contrat *

Temps plein E

Descriptif de ['offre demplo]

Une fois les informations renseignées, veuillez cliquer sur le bouton « Enregistrer ».

11



Vous serez automatiquement redirigé vers la page de I'offre d’emploi

ASSISTANT RH =

Description
Descriptif de l'offre d'emploi
T ¢ : é
COMPANY
Fonction

Ressources humaines

Location
Beijing, Chine

Secteurs d'activité
Automobile

Type de contrat
Temps plein

Expérience requise
Premier emploi

Présentation de I'entreprise

Descriptif de I'entreprise Descriptif de I'entreprise Descriptif de l'entreprise Descriptif de I'entreprise
Descriptif de I'entreprise Descriptif de |'entreprise Descriptif de 'entreprise Descriptif de I'entreprise

P Plus d'informations sur I'entreprise

Vous pouvez retrouver vos offres d’emplois publiées en cliquant sur le lien : « Voir mes offres publiées »

Pour consulter toutes les offres d’emplois publiées par I'entreprise, cliquez sur « Voir la liste des offres
d’emploi publiées »

12



2. Comment éditer la page entreprise ?
Via le menu en haut a droite, cliquez sur « Voir et éditer la page entreprise »

La page suivante s’affiche :

ENTREPRISE @

rd Siége : Beijing

—— WWW.ENTEPrise.com

9 (9
‘ ‘ Plus de 100 employés

conm-  [RFIETEIE

Activités Sportives et Culturelles

Présentation de I'entreprise
Descriptif de I'entreprise Descriptif de I'entreprise Descriptif de l'entreprise Descriptif de

'entreprise Descriptif de I'entreprise Descriptif de I'entreprise Descriptif de I'entreprise
Descriptif de 'entreprise

Langues de communication préférées

Frangais X Anglais % Chinois %

Liste des offres d'emploi

Assistant RH Assistant RH Assistant RH
Entreprise Entreprise Entreprise

Beijing, Chine Beijing, Chine Beyjing, Chine

Publié le 24 Mai 2018 Publié ie 24 Mai 2018 Publié le 24 Mai 2018

Cliquez sur I'icone d’édition, (encadrée en rouge dans I'image ci-dessus) pour éditer le logo ou les
informations de I'entreprise.

La fenétre suivante s’affichera et vous aurez la possibilité d’éditer les informations de I'entreprise.
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Modifier les Informations d'entreprise

HNom de lentreprise (FR/ENG) *

Enfrepnss

Hom de l'entreprise (CN) *

o\

Descoptif de Fentrepnse (FR/ENG)

Omcriptf de lentreprine Descriphif de Vertreprise Descriphif de lentreprise Descriphif de

fentreprise Descrptif de Fentrepnae Descrgtf de fentrepnse Desorptf da Fentrepnan

Langues de commumcation préférées

Chincis
Francass
Anglais
Secteurs dactivité *

Activités Sportives et Culturedfies

Adresse *

Adresss ga fentrennse

Site internet *

WWW Entiepriss Com

Enregintrer les changements

Une fois les informations renseignées, cliquez sur le bouton « Enregistrer les changements » pour
sauvegarder vos changements.

3. Comment consulter la CVTheque et découvrir les candidats qui vont participer au
Forum Emploi 2018 de France Alumni ?

Via le menu en haut a droite, cliquez sur « CVthéque »
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" Le Forum Programme Candidats Entreprises Offres dempilol Contactez-nous Entreprise -

FILTRER LES CANDIDATS

Ville de participation
. |
- [E—
Fang Wang B4l Han
adssad ngenieur ge surtace
asdsacsad - adsandasd Cplome de pont & e

Dans la partie gauche du site, vous avez la possibilité de filtrer par ville de participation les candidats
Si vous souhaitez consulter le profil du candidat, vous pouvez cliquer sur I'encadré gris.

La page compléte du profile s’ouvrira alors :

SUIVEZ-NOUS SUR WECHAT
~ | sirvz-ots sm wiar

Bill Han
I &
Nom de famille en Perin Hom chandis en cainciiers
bear s
Frénom en Poyin Pronom chmas on camcteres
. "
See Hatonaked
Femy 1uds en France mais je ne
piel ni Ching [

Annde do nalssance Ville de résdence
Ll Hurméso de tdephone

Sttuaton professonnede 2 & (scheche g Wille de partcipaton - Febr

Expériences professionnelles

Ingenieur de surface

Cleantaasto

aificar

Si des candidats ont montré leur intérét a une offre d’emploi, vous pouvez retrouver la liste des candidats
via le lien du menu « Voir les candidats qui ont postulé »
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